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Connectez-vous sur le navigateur de votre

1 _ CON N EXION ordinateur/tablette/smartphone et entrez le nom de

I'espace de votre entreprise: monentreprise.myhr.lu

&

(<3
©
[
+
3

mg,HR ) Connexion @ Réinitialiser mot de passe 1 Francais

En cas de perte/oubli de son mot de passe
DEMO SARL

[ adresse email profesionnelle ou personnelle Entrez votre adresse

‘) e email et son mot de
Mot de passe
passe
oE&™

2 _ MO N TAB LEAU DE BORD Retrouvez ici un accés rapide des i pisplayinenglsh

différents modules de votre plateforme.

A Changer mon

B Me déconngfter

& demo.myhrlu

my.I'IR & Mon profil | M Mes tiches - 3 Calendrier Planning 482 Employés 4 Entreprise - Portail RH

. Appliquez un filtre sur tous les modules par, Pour modifier
# Bienvenue Alana! S ] . ,
équipe/service/département... emplacement des
NOTES PERSONNELLES EVENEMENTS © Q raccourcis prese nts
. sur votre tableau de
Cliquez ici pour ajouter une note personnelle. e O R BEmR O 2211-09:00
2211-11:00 bord
CALENDRIER v & 2
TACHES OUVERTES e a Aujourd'hui Novembre 2022 Mois Semaine Jour Liste
@ Note de frais a traiter lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
Creellvieizjelre 31 1 Toussaint 2 3 4 5 6
-
7 Note de frais a traiter = 7
Crééily a4 jours
Payer note de frais I
Réunion équipe
»
PACKAGE SALARIAL Q 14 15 16 17 18 19 20
.
2] 2] myHR



3 - MON PROFIL

Vous pouvez consulter ici les informations de votre profil.

& Monprofil ML Mestaches -5

myHR

Calendrier

Hector Julio
Actf depuis le 2110.2022 - Accs activé

Profil | sant¢  Emploi  Congés etabsences

Documents  Avantages  Qualifications  « Plus

Informations personnelles

Identifiant N° de sécurité sociale

6426

INFORMATIONS PERSONNELLES

*Prénom Deuxizme prénom
Hector Julio
Genre Etat civil Surnom
ADRESSE RESIDENTIELLE
Numéro, Rue
D~ < L)

& Mon profil | Mk Mes taches - 5

myHR

Calendrier

Hector Julio
Actif depuis le 21.10.2022 - Acces activé

Profil | Emploi  Santé  Congés et absences

@ Planning

Pointeuse

*Nom de famille

[ Planning  48¢ Employés

Notes de frais

& demo.myhr.lu

49 Employés [ Entreprise

Suivi du temps

Ne d'assurance sociale

& demo.myhr.lu

Documents

Personnes & charge

B4 Entreprise

Avantages

Portail RH

Date de naissance

Lieu de naissance

2 Portail RH

Qualifications

Suivi des activités

Directeur de la technologie, Temps Partiel

Encadré par Avpmsaty

Formations  Notes de frais *

4 Générer document

Pour modifier

) ) vos données
Statut de l'employé

Actif depuis le 2110.2022

Nom de naissance

Nationalité

= HISTORIQUE

Vous pouvez consulter ici les informations essentielles de votre contrat de travail.

o 8 Y &

Directeur de la technologie, Temps Partiel
Encadré par Avery Skyler

Suivi du temps.

[E Détails du poste

EMBAUCHE IL Y A 4 MOIS

Date d'embauche

- Plus &

E .7 Modifier

HEURES NORMALES DE TRAVAIL

Date d'ancienneté Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
27.07.2022 27.07.2022 8h 8h 8h 8h 8h
CONTRATS DE TRAVAIL + AJOUTER | = HISTORIQUE
Date effective Type Période d'essai Contrat Commentaire
col .
27.07.2022 - Emploi permanent -
Temps Partiel
POSTES OCCUPES + AJOUTER | = HISTORIQUE
Date effective Poste occupé Supérieur

Directeur de la technologie
Informatique

27.07.2022

(=]

Réorganisez
votre menu



5 — MES CONGES ET ABSENCES

5.1 - Soldes et historique congés et/ou absences.

& demo.myhrlu

s Mon profil L Mes taches [

2

santé

[& Planning 4% Employés

4 Entreprise

4 Portail RH

Hector Julio Assat

Profi  Emploi | Congés etabsences Pointeuse  Personnesacharge  Documents  Avantages

Congés et absences

Consultez IMistorique de vos congés et absences et ajoutez de nouvelles demandes.

Suivi du temps

Vous pouvez consulter le tableau de bord de vos congés,
consulter vos soldes restants et procéder a des demandes de

oo
86

Directeur de la technologie, Temps Partiel
Encadré par Avery Skyler

&

e
[ Calendrier { @ Ajouter nouvelle demande .
—_————

o Plus

Pour poser une

RESUME = VOIR AJUSTEMENTS 13 VOIR DEMANDE
Solde Type. Politique d'accumulation Demandes  Ajustements o~ / )
= o d’absence
0n.00m  Compte Epargne temps Aucune poltique onoom onoom
0n00m  Congé Compensatoire Jours Fériés Aucune politique 0h 00m 0h 0om
0h 00m _Congé Extraordinaire Aucune politique Oh 00m
W Lorembourg 120000,
/ = é Materits Aucune poiaue o oom Vos droits de
[~~~ 3 3 sz
Votre solde 0n00m  Congé Parental Aucune poiitique 0n0om 0n00m congés générés
restant par 0h00m Congés Pour Raisons Familiales Aucune politique 0Oh 00m 0h 0om par votre
types de congés +264n00m  Télétravail Résidents frangais -8h 00m +272h 00m administrateur
DERNIERES DEMANDES = VOIR AJUSTEMENTS 3 VOIR DEMANDES
Type Période. Demandé le
X } 8n00m 12022 1m0z Y-}
Historique de
noom Téltraval 0212022 12022 Y-
vos demandes
120n 00m, 6L 11072022 # 20.07.2022 1112022 o0

5 — MES CONGES ET ABSENCES

5.2 - Poser une absence / un congé / un télétravail / un arrét maladie

M~ < () -39

& demo.myhrlu

ik Mon profil

M Mestaches [ Calendrier [& Planning 48 Employés Efl Entreprise 2 Portail RH

y R
S Hector Julio [Assent

‘ Actt dopuislo 211020z
Profil Emplol

Directeu

Congésetabsences | Santé  Pointeuse  Persomnesacharge  Documents  Avantages  Sulvidutemps

Complétez votre demande
d’absence/de congé/de
télétravail ou d’arrét maladie

& v

] i3
r de la technologie, Temps Partiel
Encadrépar Avery Syt

o Plus £

Choisissez le compteur
concerné par la demande
d’absence.

[ Congés et absences \ Demandes \ Ajouter

Sélectionnez les dates d’absence

NOUVELLE DEMANDE

Commentaire

~~

*Période de labsence.

Dans myHR, les arréts de
maladies sont considérés
comme des congés
maladie.

14.11.2022 - 17112022
NOVEMBRE 2022 DECEMBRE 2022

o o Kl »
aonD - -

2 2 2w ow

%

Jemps apsent Ajouter absence

Vous pouvez modifier les
heures d’absence sur la
journée

Masquer les jours non travaillés

Employés absents

e Lk 2
anaon on00m B : ®n
tonanzz . - + (£F ]
nao on00m - e i ®0
32h 00m
—
Ajouter demande

~———

A



5 — MES CONGES ET ABSENCES

5.3 - Modifier une absence / un congé / un télétravail / un arrét maladie (suite)

M- < 0 & demo.myhr.lu X9 © M + 88

my,HR & Monprofil | @ Mestches*4| [X Calendrier [ Planning 48 Employés B Entreprise 2 PortailRH

Directeur de la technologie, Temps Partiel
Encadrépar Avery Syl

WSS, Hector Julio [Absent;

Profil  Emplol  Santé | Congésetabsences  Pointeuse  Notesdefrals  Documents  Avantages  Qualfications  Suividutemps == Plus &
e 15 Congés et absences \ Demandes \ Gérer & Historique
ACCEPTE
i < Mot defabsence Commentaire
Modifiez les données de
Arrét Maladie [Obligation de joindre un document] B

*Période de labsence

la demande (compteur
sélectionné, date,
nombre d’heures,
commentaire ou piece-

1112022 - 11112022 =]

2. Joindro dos fichiors

Portal accueilpng

jointe). % PLANFICATION QUOTT
Masquerles foursnon vavailés
Date. Temps prévu Ajouter absence Employés absents
5000 - - m .
8h 00m

Annuler demande

6 _ M ES DOCU M E NTS myHR vous permet de stocker tous les documents qui vous

concernent au sein de I'entreprise (fiches de salaire, fiches d’imp6t...)

o < e © & demo.myhrlu @ ¢ ®© ®d + B!

my,HR & Monprofil ). Mestiches [f Calendrier [& Planning %% Employés I Entreprise 3 Portail RH

= Votre espace de stockage
Stockez et organisez vos documents professionnels dans Un endroit sir.

DERNIERS DOCUMENTS
B 44, Documents profiLpng
B myHR_202106_Fiches de paies.| n

) R zonORTiches e " Afficher un apergu

Cliquez sur le B myHR 202106 Fiches de pales.pdf B du document

document pour le
P DOSSIERS PERSONNELS
télécharger

[
]
[
[

Candidatures et CVs

Documents administratifs

£3 Documents personnels

™~

Ajouter des

Ouvrez les A s 3 e dOCUMmENS dans e
- myHR_202106_Fiches de paies.pdf & 1n.2022 - 1352 dOSSler

pour voir I'ensemble

des documents stockés

£3 Dossiers de formations

myHR_202106 Fiches de paies.pdf (3

£3 Impots (1)

1 Voir corbeille

Pour déplacer un fihier, faites e glisser dun dossier & un autre.



7 - MES NOTES DE FRAIS

myHR vous permet de centraliser, de comptabiliser et de

faire valider vos notes de frais.

@ demo.myhr.lu -

& Monprofii | Mk Mes taches -4 Calendrier

myHR

(@ Planning 402~ +és [ Entreprise & Portail RH

Laura Wosten 2

Actif depuis e 29.03.2021 - Accés activé

Profil  Emploi  Santé  Congésetabsences  Pointeuse | Notesdefrals | Documents

Quallfications

®

Gestionnaire de salaires, Temps Partiel

Avantages

& Notes de frais

Enregistrer et consultez Iétat de vos notes de frais.

RESUME

Année Type Atraiter Accepté - A payer

2022 ~ Course événement fin d'année

2022 ~ Frais Kilométriques

2022 ~ Hotel

2022 ~ Matériel EUR123

2022 ~ Restaurant

2022 ~ Taxi/Parking
5 DERNIERES NOTES DE FRAIS

Ajouté Note de frais Valeur Statut
08112022 2022-00088 [ EUR12300
o0711.2022 2022-00087 ER12300 (S
07112022 2022-00086 EUR123,00

24102022 2022-00084 (G0 T e |
1410.2022 2022-00080 (G0 EUR 36,90

7 - MES NOTES DE FRAIS
7.1 — Créer une note de frais

D~ < L)

& demo.myhr.lu

& Monprofil Ml Mestdches-4 [ Calendrier (@ Planning 282 Employés [ Entreprise

Bertrand Dubreuil
Actf depuis le 11112022 - Accés désactivé

Profil  Emploi  Santé  Congésetabsences  Pointeuse | Notesdefrais  Documents

NB: Seul votre employeur pourra vous indiquer 'utilisation de ce module au sein de votre organisation

s Plus 3

Suivi du temps

< 2022 L2
Refusé Payé

EUR 938

EUR 490,20

EUR715

EUR123

EUR 336,90 EUR 2749
EUR 30 EUR 290

@ TOUTES LES NOTES DE FRAIS

o0
0
o0
0
(1]

G B Vv 2

Assistante marketing, Temps Plein

Encadré par Alana Jusge

Avantages

® Notes de frais \ Ajouter

NOTE DE FRAIS

Devise  EUR i

Saisissez votre note de frais
* Type de dépense *Date Commentaire
Restaurant N} DDMMYYYY

Ajoutez votre

facture/ticket a
votre demande

( Ajouter note de frais

Qualifications

Suividutemps e Plus o

* Montant

Ajouter une
autre dépense




8 - MES AVANTAGES

;- <

& Mon profil

myHR

Bertrand Dubreuil
Actf depuis 6 111.2022 - Accbs désactivé
Profil  Emploi  Santé  Congés et absences

'L Mestaches | Calendrier [ Planning 48* Employés 4 Entrep~

Vous retrouvez ici la liste du matériel fourni par votre
employeur: il sagit d’'une consultation. Vos avantages seront
complétés par votre administrateur.

@ © h + 8

& demo.myhrlu

~ Portail RH

Assistante marketing, Temps Plein
Encadrs par Alana Jusge

Notesdefrais  Documens | Avantages | Dualfications  Suividutemps = Plus

L Avantages
Consultez les avantages qui vous ont été assignés.

AVANTAGES Avantages en possession +
Ressource Catégorie

TREED [ ciéBacge | 1111.2022

Ordinateur Dell Ordinateur portable 1111.2022

9 - MON ENTREPRISE

& Monprofil & Mes taches (31 Ca

myHR

Vous retrouvez dans cet onglet toutes les informations sur
votre organisation: Documents de I'entreprise,
Organigramme, Trombinoscope...

& demo.myhrlu 0 @ ¢ © & + 88

A Bienvenue Bertrand !

POINTEUSE a
ENTREE
NOTES PERSONNELLES

Cliquez icl pour ajouter une note personnelle.

TACHES OUVERTES ® a
Vous favez aucune thche en atente
PACKAGE SALARIAL a
Performance

Tickst restaurant

Performance
Aémunération

Ticket restaurant
Asantage

VOS CONGES ET ABSENCES + 0 Q

= Documents partagés

Accéder aux informations
communiquées par votre
employeur

v|[e) 2=

Mois Semaine Jour Liste

lun. mar, mer. jeu ven. sam. dim.

CT CTn [T

Rendez-vous foun. |

E Communiqués

h Organigramme

Trombinoscope
mbre 2022
Présences & Absence]

[ ] T
Réurion Gaips 2 2]

[l 2 3 i3 3] e
2] 2]

T (T [

2
Absences 3 1

Rendez-vous clant
»

e o] B

3 .

s 6 8 B 10

DERNIERS COMMUNIQUES
‘GDPR Data Processing Agreement

HRIS FUN

SONDAGES

~ ON VAMANGER OU? - LE SONDAGE PREND FIN LE 13:10.2022 - 12:00

a

12012022

2012022

votEs: 2



10 - MON CALENDRIER Vous pouvez synchroniser et partager le calendrier myHR avec un

. autre prestataire externe tel que Outlook, Gmail...
10.1 - Import/Export du calendrier myHR P a

M- < > 0 idemo.myhe e ©®© M + 8

myHR & Monprofil | M Mestaches-5 Calendrier [@ Planning 482 Employés B Entreprise S Portail RH

Calendrier Evénements

Découvrez les activités du moment de I'entreprise.

¥ CALENDRIER

. - S - o Vous pouvez
5 fFerservor o modifier
I'affichage
]
2] 2]
10 - MON CALENDRIER
10.1 - Import/Export du calendrier myHR (suite)
M- < ) & demo.myhrlu @ ®© MO + B8

my,HR & Monprofil M Mestaches [3 Calendrier (@ Planning 48! Employés [4 Entreprise 2 Portail RH

Calendrier

[ Calendrier \ Paramatres

PARAMETRES CCALENDRIERS PARTAGES IMPORTER CALENDRIER EXPORTER CALENDRIER

Ve pardtaut  fichertes weekcends? \
Mois + Oui, afficher les week-ends [ Im porte r EXpO rter le
Lo jours commencent A ctte heure * Lasfours s terminent  ctte heura .
D , unautre calendrier

o aitact pour o vt . calendrier  gQOIT myHR vers
Tout le monde - visible pour tous les employés B dans un autre

myHR calendrier

Mettre & jour configuration

Vous avez la possibilité de réaliser I'opération d’export et d'import de I'un vers I'autre systéme, mais
vous devez réaliser les opérations séparément.

Pour plus d’information, vous pouvez aller consulter les supports techniques du prestataire externe.
Lien Outlook

Lien Google




10 - MON CALENDRIER

10.2 - Exporter le calendrier myHR (suite)

M~ < > )] & demo.myhrlu @ e © M + =

myHR  Mongron 8 Mos ohes 2 Employts 14 Enteprie

1 Calendrier\ Exporter calendrier | Générer llen

PARAMETRES

Vous pouvez exporter vole calendrier myHR vers aultos programmes de calendrir prenant en charge e format da fihia cs,tis e Apple Cal, Microsoft
Qutiook, Google Calendr et Mozlla Lighting, t et importez ce llen dans
votra programme de calendrr

“Tive
myHR vors Outook.

Conges et absences

Firer fes demandes ?
Ol exoorter unavement mes oroores demandes

“Rogrouper los domandes 7

. rorouoer es demandes oar tvoe. B
Gatégories  exporter

Absences ainciure dans fexport

Teiewavel aincire dans fexport

= L
< [ — > Sélectionnez les
A informations 3 exporter

Gatégories  exportar

Sans catégoris Inclure dans Fexport
Rendez-vous ainciure dans fexport
Repas Incluro dans Toxport
Réunion ainciure dans faxport
Sefour ainciure dans fexport

10 - MON CALENDRIER

10.2 - Exporter le calendrier myHR (suite)

D~ < )] & demo.myhrlu B © 0 +

my,HR i Monprofil L Mestaches 3] Calendrier (@ Planning 8% Employés [ Entreprise & Portail RH

Calendrier

[ Calendrier \ Exporter calendrier
PARAMETRES CCALENDRIERS PARTAGES IMPORTER CALENDRIER

Vous pouvez exporter votre calendrier myHR vers dautres programmes de calendrier prenant en charge le format de fichier -ics, tels que Apple
iCal, Microsoft Outiook, Google Calendar et Mozilla Lightning. Générez simplement un nouveau lien ICS (appelé abonnement ICS ou abonnement
iCal) et importez ce lien dans votre programme de calendrier.

10



10 - MON CALENDRIER

10.2 - Exporter le calendrier myHR (suite)

M~ < > ()] & demo.myhr.lu =X ® M + B

Y Exporter - Calendrier | Demo SARL G Synchroniser, importer et exporter des agendas - Aide Google Agenda

myhr vers Outlook

Vous pouvez afficher les événements de ce calendrier dans un autre calendrier en
ajoutant le lien .ICS suivant dans I'autre calendrier :

]

bfodd5a7
Copier/Coller ce lien dans le
calendrier de l'autre systéeme

x Fermer

10 - M O N CALE N D Rl E R e Reprendre a la page 16 et cliquez sur « Importer Calendrier »

10.3 - Import d’un calendrier vers la plateforme myHR

M- < )] & demo.myhrlu X9 © M + B

my,HR & Monprofil | M Mestaches:S| [ Calencrier A Planning 48t Employés [ Entreprise 8. Portail RH

Calendrier Evénements

Calendrier \ Importer calendrier \ Ajouter

PARAMETRES CALENDRIERS PARTAGES IMPORTER CALENDRIER EXPORTER CALENDRIER

Vous pouvez vous abonner & un calendrier en ligne et recevoir des mises & jour automatiques (appelées abonnements ICS/iCal) qui seront affichées en tant qu'événements dans votre calendrier myHR. Vous
pouvez importer des calendriers & partir de sites Web ou de programmes de calendrier prenant en charge le format de fichier .ics, tels que Apple iCal, Microsoft Outiook, Google Calendar et Mozilla

Lightning.
*Libellé * Couleur

Vous devez

récupérer le lien . L . - , N
1CS dans le Copier/Coller ici le lien récupéré dans l'autre systéme
calendrier de
votre autre
systéme utilisé
(Outlook,
Gmail...)

Annules ‘ A

11



Vous pouvez ajouter des évéenements (meeting, réunion...) dans

10 - MON CALENDRIER votre calendrier myHR, il vous suffit de cliquer sur le jour
10.4 — Ajouter un événement concerné.

M~ < )] & demo.myhrlu ¢ © M + 8

Ajouter événement

*Titre *Durée
ex: Réunion Journée partielle
Lieu Catégorie *Début *Fin

p.ex. Sale de réunion A 03112022 - 00:00 0311.2022 - 00:00

Description

v Professionnel - visible pour moi et pour ceux avec qui je partage mon calendrier
Pour ajouter des
évenements Non, ne pas ajouter de liste dinvitations
professionnels,
vous devez
sélectionner
« Professionnel ».
L'évenement
n‘apparaitra pas
dans le calendrier
de tous vos
collégues.

Sélection - visible pour une sélection d'employés

X Annuler

11 _ MON SU|V| DU TEM PS myHR vous permet de planifier et de suivre

vos activités/taches journaliéres.

D~ < e 0 & demo.myhrlu @ oo +

my,HR & Monprofil 'L Mestaches [3] Calendrier [& Planning 8! Employés i Entreprise & Portail RH e}

oo
&

Bertrand Dubreuil Assistante marketing, Temps Plein
Act depuisla 11112022 A — Encads par Alana Jusge
Profi  Emplol  Santé  Congésetabsences  Notesdefrals  Documents  Avantages  Qualification . | Sulvidutemps'] - Plus

© Sulvi du temps 2

Suivez vos heures de travail et analysez le nombre d'heures passées par projet ou client,

SEMANE 45 IBE : ._ o : . o |

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
om0z oanz022 oanzozz 1om2022 nnz022 r2nz022 1am2022

Vous pouvez

ajouter vos
/ informations
et données

e e < R

NB: Seul votre employeur pourra vous indiquer I'utilisation de ce module au sein de votre organisation

12



11 - MON SUIVI DU TEMPS

11.1 - Ajouter une activité

Complétez les données de votre
activité quotidienne

Mercredi, 9. Novembre 2022

* Activits

*Comment mesurer le temps passé ?

Saisir le temps d'activité manueliement

@ demo.myhr.lu @

Présentiel / Télétravail

Répéter cette activité ?

Ne pas répéter

*Minutes.

0

Projet Client

Commentaire

myHR posséde un systéme de pointeuse intégré.

12 - MA POI NTEUSE Vous retrouvez des raccourcis sur votre tableau de bord.
12.1 - Acces pointeuse e

Cliquez sur « Mon profil » puis I'onglet ==——————————o> Accés aux informations de pointage et
« Pointeuse » == historique

& demo.myhr.lu

mg,HR i Mon profil L Mes taches Calendrier Planning  48% Employés [ Entreprise & Portail RH

e 4 Bienvenue Hector !

Raccourci pour pointer

:
uniquement
POINTEUSE / Q CALENDRIER v o & B
Novembre 2022 Mois Semaine Jour Liste
lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
NOTES PERSONNELLES m Absences 1 &
Rendez-vous fof
Cliquez ici pour ajouter une note personnelle. »
; . . © b 2 s
Réunion équipe [ Téiétravail1 1 ]
»
P s ® v 13 ® 20
TACHES OUVERTES LY e < | e x|
[Toetavais = | Téetavaii 2 |
Vous n'avez aucune tache en attente. 2 22 23 24 25 26 27
Rendez-vous cli
PACKAGE SALARIAL Q »
2 2 %0 i 2 s .
Ces nformations 'ont pas é1é renseignées
s . , s . © B
VOS CONGES ET ABSENCES L2 0 Q R
NB: Seul votre employeur pourra vous indiquer I'utilisation de ce module au sein de votre organisation

13



12 - MA POI NTE USE myHR vous permet d’enregistrer vos heures de présence.

12.2 - Faire son pointage

B~ < e )] & demo.myhrlu @ e ® 0 +

my,HR & Monprofil  ® Mestiches [F Calendrier [ Planning 8% Employés 4 Entreprise 2 Portail RH

oo
&

Bertrand Dubreuil 2 Assistante marketing, Temps Plein
Actf depus e 1712022 Accds désactivé encacré par Alna Jusge
Profil Emploi Santé Congés et absences Notes de frais Documents Avantag es Pointeuse Q alifications ‘Suivi du temps = Plus o

© Pointeuse
—_————

Cliquez pour pointer ~~, Brerese s

MISSION PAUSE

Acces au récapitulatif des heures
par semaine/mois

T T T = 3 |

B b moom 03 s moom B Avsent o
-3h 54m

I congs om # Astements on 7 pase nam

TREES €7 SORTES

'\

e T G
= == 20 Demander une

zo L ) o0 modification de
: e pointage

12 - MA POl NTE USE Aprés avoir fini la 32Me étape de I'écran précédent,

12.3 - Accés au récapitulatif de vos présences vous arrivez sur cette page :

o < 1 0 & demo.myhriu @0 @M + B

me & Monprofil | L Mes taches -4 Calendrier @ Planning 182 Employés B4 Entreprise 12 Portail RH

Bertrand Dubreuil Assistante marketing, Temps Plein
Actfdepuis e 11712022 Accbs désactivé Encacré par Alana Jusge

Profil  Emploi  Santé  Congésetabsences  Documents  Avantages  Quallfications | Pointeuse  Suividutemps  Formations  Notes de frais )

«e Plus

Pointeuse \ Panneau de suivi Indication si un report a  <RER capitulatf mensuel

Suivez votre temps de travail tout au long de Iannée.

été effectué sur le mois Récapitulatif des
PANNEAU DE SUIVI 4 2022 e
heures par
i Report du mois i i
2022 . Solde Pointeuse teport du mois Solde ﬁnaL semai ne/m ois
Janvier / 0h 00m 0h 0om 0h 00m 0h 0om \
Feurier oh 00m oh 00m oh 0om on 0om &
Solde avant Solde apres reports
Mars. ©Oh 00m 0h 00m 0h 00m 0h 00m
reports
Avril 0h 00m 0h 00m 0h 00m 0h 00m
Mai 0Oh 00m 0h 00m 0h 00m 0h 00m
Juin ©Oh 00m 0Oh 00m 0h 00m 0h 00m
Juillet 0h 00m 0h 00m 0h 00m 0h 00m
Aottt ©Oh 00m 0h 00m 0h 00m 0h 00m
Septembre 0Oh 00m 0h 00m 0h 00m 0h 00m
Octobre onoom onoom onoom onoom
Novembre -4h 00m 0h 00m 0h 00m -4 00m o
Décembre 0h 00m 0h 00m 0h 00m 0h 00m

= Ajustements
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12 - MA POINTEUSE

12.3 - Acces au récapitulatif de vos présences (suite)

M~ < L) & demo.myhrlu G ®© Mt + &
my,HR i Monprofil @ Mes taches [ Calendrier ) Planning 8% Employés E4 Entreprise 2. Portall RH
& Pointeuse \ Panneau de suivi \ Détails Choisissez une vue hebdomadaire ou mensuelle
Récaptuiat des entrdes et sortes envegisrées
RECAPITULATIF HEBDOMADARE [ E 3 ;
Préwa +8n00m
Solde Pointeuse ~4h 00m
Prests +an00m

Balance finale.
07112022 - 131.2022

) Solde de la période choisie
sérais

4 Jour Statut Prévu Presté Solde \

Lundi
om0z

w

Journéa non comptatiisée

Mardi
oan202z

w

Journée non comptatiisée.

w

Mercredi Journée non comptablisée.

Récapitulatif des < >

H Jeudi = Journée non comptabilisée.
pointages Tonz022
journaliers de la vendredi x ENCOURS 8n00m n00m -an00m
période choisie. Samedi -

212022

Dimanche

\ | nnz

w

B e T
12 - MA POINTEUSE
12.4 - Demande de modification de pointage
o~ < ) & demo.myhrlu @ e © M + B

m#,HR & Mon profil  ® Mes taches [5 Calen B Planning 4 Employés B Entreprise L °

Bertrand Dubreuil 2 Assistante marketing, Temps Plein

Actf dopuis 1o 11112022 - Accs désac Encadrs par Alana Jusge

Profi  Emploi  Santé  Congésetabsences  Notesdefrals Documents  Avantaies | Pointeuse|| @ alficatins  Suvidutemps = Plus »

e T 0 D O g |
Sode -4noom préw soor - Pesw anoon] SoriesaPauses n37m

W prev anoom © prese moom B posent on
-3h 54m

E congé om 4 Austemens om  pause. na7m

1

ENTREES ET SORTIES

Tomps origine Commentaire
anprsent [ vonue | = o0
w4z h7m e pause [ hanl | . o0
o - oy Exm [-oF:)
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12 - MA POINTEUSE

12.4 - Demande de modification de pointage

()] & demo.myhr.lu

& Monprofil B Mestaches [5] Calendrier [ Planning 8% Employés B Entreprise 2P “H

myHR

© Pointeuse

2 Assistante marketing, Temps Plein

Bertrand Dubreuil
A R S e—— Encadrépar Alna Jusge
Documents  Avantaes | Polntelse|| Qalfications  Sulvi du termps Plus £

anneau de suivi

Emploi  Santé  Congésetabsences  Notes de frals

SORTIE

T Tl = |

MISSION PAUSE

22: EN COURS

& prév 8h oom O preste 4n oom B Avsent om

-3n 54m 7 conge on # Austements on Fewse nam
i [ ] 0
243 1820 a7 en pause — o0
e [5i e 1)

12 - MA POINTEUSE

12.4 - Demande de modification de pointage (suite)

0 & demo.myhr.lu

i Monprofil M Mestaches [T Calendrier [ Planning %8 Employés £ Entre 2 Portail RH

myHR

Bertrand Dubreuil
Actfdepuis e 11112022 - Accds désactivs
Profil  Emploi  Santé  Congés etabsences

=+ Pointeuse \ Demander mise & jour

Assistante marketin,
Encadt

Notesdefrais  Documents  Avantages | Pointeuse  Qualfications  Suividutemps = Plus

Modifiez votre pointage journalier

VENDREDI, 11. NOVEMBRE 2022

A Pas do pointago do formeture | A Temps do travall nsuffsant

Commentaire

o Action
. 8:43 v Entrée 4

Pour modifier un
pointage dé]é 12:43 * Sortie Pause +
14:20 v Entrée +

effectué

Commentaire

Ajouter demande ),

© d + B8

N

Vous pouvez ajouter un
pointage manquant sur la
journée

16



12 - MA POINTEUSE

12.5 - Installation Application Safari (iPhone)

Saisissez votre identifiant

DEMO SARL /et mot de passe

Email

Mot de passe »

0T&E™

Connectez-vous sur votre
espace via le navigateur de
votre téléphone

AA & demo.myhr.lu ¢

< M m

12 - MA POINTEUSE

myHR

A Bienvenue

VOS CONGES ET ABSENCES

Compte Epargne temps
Congé Compensatoire Jours Fériés

Congé Extraordinaire

Congé Parental

POINTEUSE

2 © Q

-72h 00m

+12h 00m

+61h 06m

+12h 54m

-65h 18m

Oh 00m

0Oh 00m

0h 00m

-26h 00m

ENTRI

AA & demo.myhr.lu

< M

m

12.5 - Installation Application Safari (iPhone) - suite

myHR

'E | Actif Aapuiis le 29.03.2021 - Accés activé

5 v

Informations personnelles

Identifiant

5785

Ne de sécurité sociale

N° d'assurance sociale

Statut de lemployé

Actif depuis le 29.03.2021

INFORMATIONS PERSONNELLES

AA & demo.myhr.lu ¢

< M m (m]

Profil

Emploi

santé

Congés et absences
Notes de frais
Documents
Avantages
Qualifications

Suivi du temps

Plus

O Applications mobiles

«=+ Réorganiser le menu

INFORMATIONS PERSONNELLES

AA & demo.myhr.lu

< i} m

<
©

myHR

& Mon profil
A Mes taches - 3
Calendrier

Planning

4ot Employés

B4 Entreprise

8 Portail RH

© Pointeuse

[£] Notes personnelles

Y Filtres d'organisation

/A Changer mon mot de passe
3% Display in English

@ Me déconnecter

AA & demo.myhr.lu ¢

< hd m ©

'5 | Actif depuis le 29.03.2021 - Accés activé

v

O Applications

Ces applications sont destinées a étre utilisées
sur des smartphones. Ouvrez cette page sur
votre téléphone pour installer I'application.

APPLICATIONS

o

POINTEUSE

G Traduction disponible ¢

< M m ©

17



12 - MA POINTEUSE

myHR

© Pointeuse

Ajoutez un raccourci vers cette page sur I'écran
d'accueil de votre appareil pour linstaller

ENTREE

AA & demo.myhr.lu

12 - MA POINTEUSE

> @ demo.myhrlu/sic

+ ®

myHR

Connectez-vous sur votre
espace via le navigateur de

DEMO SARL votre téléphone
Email B
Mot de passe '

Saisissez votre
identifiant et
mot de passe

8]

myHR

10

Applications - Pointeuse | Demo... X
demo.myhr.lu Options >

® =

AirDrop. Messages Mail

mytie]

1 . Pointeuse
C https://demo.myhr.lu/apps/app/pun.

Une icone sera ajoutée a 'écran d'accueil pour un accés
immédiat a ce site web.
Copier

Ajouter a la liste de lecture
Ajouter un signet
Ajouter aux favoris

Rechercher dans la page

Sur I'écran d'accueil

Annoter ®

Imprimer @

Modifier les actions...

& demo.myhr.lu

) @ demomyhrlu

myHR

& Mon profil
A Bienvenue !
A Mestaches -3
VOS CONGES ET ABSENCES L4 0 Q Calendrier
“72h Planning
00m
20t Employés
+12n ke
Compte Epargne temps 00
m Ef Entreprise
Congé Compensatoire Jours +61h y .
Fériés 06m 22 Portail RH
Congé Extraordinaire £12h o
odm © Pointeuse
-65h
18m [E] Notes personnelles
0Oh 00m Y Filtres d'organisation
Congé Parental 0h 00m A Changer mon mot de passe
Congés Pour Raisons Familiales Sk o 5
Cong ur Raisons Familiales 0h 00m 7 Display in English
Slétrav . & Me déconnecter
00m

-
Annuler Sur I'écran d'accueil @

18



12 - MA POINTEUSE

{3 @& demomyhrluren + (@

myHR

' I Actif depuis le 29.03.2021 - Accés activé

5 v

Informations personnelles

Identifiant

5785

N° de sécurité sociale

Ne d'assurance sociale

Statut de 'employé

Actif depuis le 29.03.2021

INFORMATIONS PERSONNELLES

12 - MA POINTEUSE

Y @ demomyhrlu/ap + @

© Pointeuse Lydia Dos Santos

POINTEUSE

D

O yhriuen  + @)

l l Actif depuis le 29.03.2021 - Accés activé

A
Profil
Emploi
Santé
Congés et absences
INEREREN
Documents
Avantages
Qualifications
Suivi du temps
e Plus
[ Applications mobiles

«+ Réorganiser le menu

INFORMATIONS PERSONNELLES

Installer 'application

R myHR - Pointeuse

demo.myhrlu

Annuler Installer

O @& demomyhriu/en + @

myHR

'E l Actif depuis le 29.03.2021 - Accés activé

0 Applications

Ces applications sont destinées a étre
utilisées sur des smartphones. Ouvrez cette
page sur votre téléphone pour installer
I'application.

APPLICATIONS

o

POINTEUSE

Pointeuse
L r

10

OUVRIR
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13 - MON PLANNING

o~ < 0 e & demo.myhrlu ) O M + ®:

my,HR & Monprofil | M Mestaches:4 [F Cale drier 5 Planning =+ Employés [ Entreprise . Portail RH

Mon planning

2 Mon planning
Constltez et gérez votre propre planning hebdomadaire.

Tous s shits 0

Visualisez le planning
des prochaines

Semaine 45,2022 Lundi Mardi Mercredi Jeudi

Aujourdhui
ooz 08112022 o902 1012022

2022
Tous les shifts

- semaines
oevo S som
Toc0- 1500 as00-1500 1500+ 2200 os00- 100
& clenh & clens & Famets & ouere
0% Séance de tr % Evénementocl ... 0 Evénementocl ... 0 Evénement pe ...
‘Shizuka Yanagi “ormation -cueil ing ve emen 1 H
2 ’ 2 e [ ey 3 tevsome 3 oo Veuillez activer
40noom I'affichage de toutes
h 26hoom | 1790-2100 X N i
5 St et les informations afin
s Lo gu’elles soient visibles
Visualisez le temps sur le planning
de travail prévu sur
la semaine
NB: Seul votre employeur pourra vous indiquer 'utilisation de ce module au sein de votre organisation
M < ) & demo.myhrlu 19 © M + =B

Comment peut-on vous aider ?

Nhésitez pas & nous laisser un message en utilsant le formulaire ci-dessous ou 3
nous joindre au +352 27 72 03 09 pour toutes vos questions, suggestions ou
remarques.

Nous sommes a votre écoute
directement via notre
plateforme myHR pour vous
aider !

‘ + Envoyer mon message I
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